
TEMA DE CAPACITACIÓN PROCESO
RESPONSABLE

CAPACITADOR O
ESTABLECIMIENTO POBLACIÓN OBJETO INTENSIDAD

HORARIA LUGAR FECHA HORA PRESUPUESTO ESTADO ENE FEB MAR ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGO SEPT OCT NOV DIC

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1 1 1 1 1 1

EJECUTADO 2 2 2 2 2 2

PROGRAMADO 1 1 1 1

EJECUTADO 2 2 2 2

PROGRAMADO 1 1

EJECUTADO 2 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1 1

EJECUTADO 2 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1 1

EJECUTADO 2 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO 1

EJECUTADO 2

PROGRAMADO

EJECUTADO

PROGRAMADO

EJECUTADO

PROGRAMADO

EJECUTADO

PROGRAMADO

EJECUTADO

PROGRAMADO

EJECUTADO

PROGRAMADO

EJECUTADO

PROGRAMADO

EJECUTADO

PROGRAMADO

EJECUTADO

PROGRAMADO

EJECUTADO

PROGRAMADO

EJECUTADO

PROGRAMADO .-

EJECUTADO

1 5 9 5 5 7 2 3 2 4 4 1 48
1 5 9 5 5 7 2 3 2 4 4 1 48
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

100% 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100%

0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%

10:00 AM GratuitaPlanes de mejoramiento24

09:00 Gratuita

Programación neurolinguisteica22 Gestión de Talento
Humano

Grupo Empresarial Funcionario y contratistas 1 hora 30 minutos DNBC 05-may-17 09:00 Gratuita

Virtual
Según

Plataforma Sena

Comunicación afectiva y efectiva a través del servicio al cliente

Gestión de Talento
Humano

Terminologia Bomberil y Aspectos Tecnicos Misionales

15-jun-17

Gratuita

Manejo de adobe photoshop Gestión de Talento
Humano

Carera 30 85 A 40

Según
disponibilidad de

cada inscrito

Según
disponibilidad de

cada inscrito

Gratuita

Lectura Crítica Gestión de Talento
Humano

Virtual Según
Plataforma Sena

Gratuita

28,29 y 30 agosto 20 17

1 hora

27 horas

SENA
Atención al ciudadano/

Coordinación
opertativa(citel)

40 Horas Virtual Según
Plataforma Sena

Atención al ciudadano/
Coordinacion Operativa

18
Capacitación Brigada de emergencia (funciones, responsabilidades,

primeros auxilios, identificación de extintores, planos y rutas de
evacuación, simulacro)

septiembreGestión de Talento
Humano

 Coordinación operativa
Brigada

Funcionarios y Contratistas DNBC

17 Socializacion Plan de Emergencia Institucional Gestión de Talento
Humano

 Coordinación operativa
Brigada

Funcionarios y Contratistas

Funcionarios y Contratistas

Gestión documental Jhon Warner Funcionarios y Contratistas 30 minutos

Lyda Batista Funcionarios y Contratistas 1 hora 30 minutos

Jhon Warner GratuitaDNBC

08:30 AM

9:00 - 11:00DNBC 19-may-17

Auditorio IDEAM,
Calle 25 D No. 96 B -

70 Bogotá D.C.

17 y 18 de
Octubre

DNBC Octubre

DNBC 16-jun-17

Gratuita

Gratuita

Carera 30 85 A 39 29-ago-17 09:30 AM Gratuita

1

Gratuita

DNBC

DNBC

06-abr-17

07-abr-17

Junio

Gratuita

Gratuita

Archivo general de la nación Gestión documental 4 horas cada una Cra 6 No 6-91

24 febreo 2017
3 marzo 2017

17 marzo 2017
31 marzo 2017

7 abril 2017
21 abril 2017
5 mayo 2017

8:00-12:00

2 horas

10:00 AM

Edificio DNP calle
26  #13 19

15-mar-17

Carera 30 85 A 40

20-feb-17 9:30-10:30 Gratuita

Gestión de Talento
Humano

Vicky Ordoñez Muñoz Funcionario y Contratistas

SENA 40 horas

Planeacion/Comunicacione
s/Subdirecion Estrategica
Coordinacion Bomberil/
Citel/ Sala Situacional/

Talento Humano

Faltas disciplinarias/ Derechos de peticion Funcionarios y Contratistas

Gestión de Talento
Humano

Escuela Internacional de
Competitividad

Faltas disciplinarias

Departamento Nacional de
PlaneacionComunicación y herramientas prácticas par el servicio KINÉSICA

Paola Urueña Gordillo Funcionarios y Contratistas

Gestión de Talento
Humano

Gestión de Talento
Humano

2 horas

 Coordinación operativa
Brigada

 Coordinación operativa
Brigada

Funcionarios y Contratistas

Funcionarios y Contratistas

Gestión Talento Humano

DNBC

Procedimiento comisiones Getión d eTalento
Humano

Vicky Ordoñez Muñoz/ Kelly
Julieth Valdéz

Funcionarios y Contratistas 1 hora Cra 30 85 A 39

Ministerio de Hacienda

Manejo Central de Informacion y Telecomunicaciones

Gestión de Talento
Humano

Gestión de Talento
Humano

Vicky Ordoñez Muñoz

Vicky Ordoñez Muñoz

Atencion Al Ciudadano

Gestión de Talento
Humano

Cruz Roja Coordinacion Operativa 18 horas Av Cr 68 No 68 B 31

Auditorio Casas de
Santa Bárbara Cra 7.

No. 6B-80 Barrio
Candelaria – Bogotá

D.C.

1 hora

Carera 30 85 A 39

Gestión de asuntos
disciplinarios

1 hora

Aspectos de Seguridad y Salud en el Trabajo: identificación de
peligros, normativa en SST, accidente laboral, reportes, inspecciones,

induccion, pausas activas, medicina preventica, seguridad e higiene
industrial, ausentimo

PROCESO GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

CRONOGRAMA DE PLAN ANUAL DE CAPACITACION  VIGENCIA 2017

2 horas

2 horas

40 horas

30 minutos

30 minutos

2 horas

10:00 AM

08:00

10:00 AM

Según
disponibilidad de

cada inscrito

20 horas

Capacitación Brigada de emergencia (funciones, responsabilidades,
primeros auxilios, identificación de extintores, planos y rutas de

evacuación)

Brigada de emergencia

14

Tablas de retención documental

DNBCGestión de Talento
Humano

AÑO 2017CAPACITACIONES

20

36

Gestión de Talento
Humano

Capacitacion para Certificación Auditor Internacional ACCA Por definir Por definior Por definior 2.000.000.00Por definior

Manejo de Herramiento Oficce 2016 Excel

Virtual Según
Plataforma Sena

Según
disponibilidad de

cada inscrito
Gratuita

Virtual

Según
Plataforma Sena

Según
disponibilidad de

cada inscrito

Virtual
Según

Plataforma Sena

Según
disponibilidad de

cada inscrito
Gratuita

8 A 12 AM

María del Consuelo Arias

37
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Código

Versión

Vigente desde

NUMERO DE CAPACITACIONES
PROGRAMADAS

NUMERO DE CAPACITACIONES
REALIZADAS

Contaduria General de La
Nacion

Funcionarios y Contratistas

Capacitacion Orfeo

Manejo de Herramiento Oficce 2016 Word

25

27

34 ARL POSITIVA

12 Gestión de talento
humano

8:00 - 10:00

GratuitaCATEDRA,  –“AGN fuentes documentales e investigación
Gestión de Talento

Humano

Implementacion nuevo PCP (Plan de Cuentas Presupuestal)

Gratuita

Gestión de Talento
Humano

32

Gestión de Talento
Humano

CapacitacionTaller Practico Higiene Postular Gestión de Talento
Humano

10

Gestión de Talento
Humano

Gestión de Talento
Humano

Gestión documental

15

28

23

Servicio al Cliente Mediante la comunicación Telefonica

Acciones básicas para la atención de una persona con afectaciòn de la
salud

Capacitacion en excel práctico aplicado al trabajo

Realizar induccion a colabordores que ingresen a la entidad
Gestión de talento

humano

33

Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo

Charla Derecho Disciplinario Gestión de asuntos
disciplinarios

Gestión de Talento
Humano

PROGRAMADO MES A MES

EJECUTADOS

NO EJECUTADOS

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO

PORCENTAJE DE NO CUMPLIMIENTO

Capacitacion Prevencion Sindrome del Burnout

8 horas

Legislación documental en el entorno laboral Gestión de Talento
Humano

SENA

SENA

El Instituto de Hidrología, Meteorología y Estudios Ambientales –
IDEAM, lo invita cordialmente al desarrollo de la Consulta Nacional en la
construcción del Marco Nacional de Servicios Climáticos para Colombia

Gestión de Talento
Humano IDEAM Citel y Sala situacional

SENA

Gestiòn de comunicaciones

ARL POSITIVA Funcionarios y Contratistas

SENA

Administracion y control de inventarios Gestión de Talento
Humano

SENA

SENA

Trabajo en Equipo y Comunicación Gestión de Talento
Humano

Caja de Compensacion
Familiar Compensar

Según
Plataforma Sena

Virtual

4 Horas

50 horas

40 horas

40 horas

Gestión de atención al
ciudadano / Gestón

documental

Funcionarios y Contratistas DNBC

Almacen

Gestion de Talento
Humano/ Copasst

40 horas

Comitè de convivencia
laboral

40 horas

Gratuita

Virtual

Virtual

Según
disponibilidad de

cada inscrito
GratuitaSegún

Plataforma Sena

Funcionarios y Contratistas 4 Horas

Por Definir

13

16 Gratuita

SENA Coordinacion Operativa

8:00 - 10:00

Creatividad para la solución de los conflíctos

40 horas

Gestión de Talento
Humano SENA

Planeacion/Comunicacione
s/Subdirecion Estrategica
Coordinacion Bomberil/
Citel/ Sala Situacional

40 horas

Gestión de Talento
Humano

Gestión de Talento
Humano

31 Capacitación Brigada de emergencia ( simulacro)

Financiera

Según
disponibilidad de

cada inscrito

8:00 - 10:00DNBC Gratuita

Según
Plataforma Sena

8:00 - 10:00

Virtual

30 Trabajo en Equipo y Comunicación Asertivia Gestión de Talento
Humano

Caja de Compensacion
Familiar Compensar

Funcionario y Contratistas Por Definir

Gratuita

DNBC 20/11/2017 Gratuita

Según
disponibilidad de

cada inscrito
Gratuita

Por Definir GratuitaPor Definir

Por DefinirDNBC Por Definir

Gratuita

Gratuita

Gratuita

Según
Plataforma Sena

Según
disponibilidad de

cada inscrito
Gratuita

Octubre

Sede Cajica 22/12/2017 8 A 12 AM

8:30 a 5:00pm Gratuita

Gratuita

Octubre y
Noviembre

5

6 DNBC mensual Por definir Gratuita

Gratuita

Brigada de Emergencia Gestión de Talento
Humano

 Coordinación operativa
Brigada

Funcionarios y Contratistas 2 horas DNBC Junio

08:00

11

4 horas

Carera 30 85 A 40

Funcionario y Contratistas

Funcionario y Contratistas

30 minutos

30 minutos

Sala de Juntas
DNBC

29-mar-17

Gratuita

4 Capacitaciones COPASST (Funcionaes, responsabilidades, plan de
trabajo, etapas del SG SST, entre otros)

Gestión de Talento
Humano

Vicky Ordoñez Muñoz COPASST 1 hora Cra 30 85 A 37 Mensual 09:00 Gratuita

Actualización y reforma tributaria2 Gestión de Talento
Humano

Banco de Occidente Gestión Financiera y
Talento Humano

5 horas 30 min Cra 30 NQS 52-77 21-feb-17 7:00-12:30

3 Gratuita23 y 24 de
Febrero de 2017

8 a 5 pm

7

Transferencia documental Gestión documental Jhon Warner

Sala de Juntas
DNBC

14-mar-17

15-mar-178

Plan de Trabajo Seguridad y Salud en el Trabajo 2017

Aspectos que con llevan a  presentar accidentes (Actos, condiciones
inseguras y reporte)

9

Por definir

1 hora

Gratuita

Gratuita

3:00- 3:30 pm

3:30- 400 pm

Gratuita

Gratuita17-mar-17

Gratuita

GratuitaDNBC septiembre 8:00 - 10:00

Paola Urueña Gordillo

2 horas

29

Funcionarios y Contratistas

Marisol Hortua 23-mar-17 Gratuita

Gratuita

Funcionarios y Contratistas

Financiera y Planeacion

Liderazgo /Comunicación Asertivia y Trabajo en Equipo Gestión de Talento
Humano

Caja de Compensacion
Familiar Compensar

Funcionario y Contratistas

7:00 - 11:00 am
martes y jueves

Gratuita

18-ago-17

DNBC

DNBC 26-abr-17

Funcionario y Contratistas

Mejora continua y
Planeación estratégica

2 horas

21

10:00 AM

10:00 AM

Por Definir

PGD Plan Gestion Documental

Taller Procedimientos Transversales a los marcos Normativos
Expedidos Para Entidades de Gobiernos y Empresas

26

Todos los procesos

Sophia Grupo Editores
S.A.S

 Colaboradores 1 hora 30 minutos

Funcionario y Contratistas

Gestión de Talento
Humano

Ingresos 8 horas BNBC

Diplomado Alta direccion del estado para jefes de Talento Humano

03-abr-17

Gestión de Talento
Humano

ESAP Maryoly Díaz Muñoz 84 horas Centro de eventos
J&F Cra 33 25 A 38

8 mayo 2017 -
17 junio 2017

19

35 Curso para instructores programa training for firefighters in colombia
phase II CPI

Gestión de Talento
Humano/ Cooperacion

Internacional

Cuerpo de Bomberos
Oficiales

Funcionarios y Contratistas 2 Dias Cuerpo de
Bomberos Oficiales

28/11/2017 al
01/12/2017

Todo el dia



1

2

3

ANALISIS

PROGRAMADO

Actualización:

ANALISIS

EJECUTADO

NOEJECUTADO

01
23
45
67
89

10

ENE FEB MAR ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGO SEPT OCT NOV DICAÑO 2017

PROGRAMA DE CAPACITACIONES
PROGRAMADO MES A MESEJECUTADOSLineal (PROGRAMADO MES A MES)Lineal (EJECUTADOS)


