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Informe de seguimiento y control: Plan de Eficiencia
Administrativa y Cero Papel 2020- | y Il trimestre

La Direccion Nacional de Bomberos de Colombia (DNBC) en aras de aunar
esfuerzos y generar estrategias para lograr la disminucién en el consumo de papel
y prestar un servicio mds eficiente a los ciudadanos, mediante la utilizacion de
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién, elabord el seguimiento de
Eficiencia Administrativa y Cero Papel 2020.

Sin embargo para esta vigencia el cronograma de actividades tuvo que ser
modificado debido a la situaciéon presentada en el pais a causa de la pandemia
COVID-19 y las medidas de emergencia adoptadas por el gobierno, para mitigar
su impacto en la sociedad con la emisién del Decreto 457 del 22 de marzo de 2020
expedido por el Ministerio del Interior en el cual “se imparten instrucciones en virtud
de la emergencia sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus COVID-19
y el mantenimiento del orden publico”, Decreto 531 del 08 de abril de 2020
expedido por el Presidente de la Republica “Por el cual se imparten instrucciones
en virtud de la emergencia sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus
COVID-19, y el mantenimiento del orden publico”, Decreto 593 del 24 de abril de
2020 expedido por el Presidente de la Republica “Por el cual se imparten
instrucciones en virtud de la emergencia sanitaria generada por la pandemia del
Coronavirus COVID-19, y el mantenimiento del orden puUblico”, Decreto 636 del 06
de mayo de 2020 expedido por el Presidente de la Republica “Por el cual se
imparten instrucciones en virtud de la emergencia sanitaria generada por la
pandemia del Coronavirus COVID-19, y el mantenimiento del orden publico”.

Decreto 639 del 22 de mayo del 2020 expedido por el Presidente de la Republica
“Por el cual se prorroga la vigencia del Decreto 636 del 6 de - mayo de 2020 "por el
cual se imparten instrucciones en virtud de la emergencia sanitaria generada por
la pandemia del Coronavirus COVID-19, y el mantenimiento del orden publico”,
Decreto 749 del 28 de mayo de 2020 expedido por el Presidente de la Republica
“Por el cual se imparten instrucciones en virtud de la emergencia sanitaria
generada por la pandemia del Coronavirus COVID-19, y el mantenimiento del
orden publico”, Decreto 878 del 25 de junio de 2020 expedido por el Presidente de
la Republica “Por el cual se modifica y prorroga la vigencia del Decreto 749 del 28
de mayo de 2020 "Por el cual se imparten instrucciones en virtud de la emergencia
sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus COVID-19, y el mantenimiento
del orden publico", modificado por el Decreto 847 del 14 de junio de 2020" y el
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Decreto 1076 del 28 de julio de 2020 “Por el cual se imparten instrucciones en virtud
de la emergencia sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus COVID-19,
y el mantenimiento del orden publico”.

Dado lo anterior, varias actividades fueron pospuestas para el tercer tfrimestre de la
vigencia actual; sin embargo a continuacion se realiza el seguimiento y control
realizado al consumo de resmas de papel al interior de la DNBC durante el primer
y segundo trimestre respectivamente cuya informacién es suministrada por el
almacén de la entidad.

1. CONSUMO RESMAS DE PAPEL | TRIMESTRE

El consumo de resmas de papel en los meses de enero, febrero y marzo se
evidencia en la Tabla 1. Se observa que el consumo durante este trimestre
disminuyd considerablemente respecto al ano anterior (2019) en donde el consumo
fue de cuarenta y un (41) resmas de papel, respecto a las frece (13) resmas
consumidas en el 2020 como se evidencia en la Grafica 1, una disminuciéon del 68%
aproximadamente.

Tabla 1. Consumo resmas de papel enero a marzo.

ENERO FEBRERO MARIZO
RESMA RESMA RESMA RESMA RESMA RESMA
CARTA OFICIO CARTA OFICIO CARTA OFICIO
8 0 2 1 2 0
Total 13
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Grdfica 1. Consumo de resmas de papel | frimestre 2019 Vs. 2020.

Consumo papel | Trimestre 2019 Vs Il Trimesire 2020
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RESMA RESMA RESMA RESMA RESMA RESMA
CARTA OFICIO CARTA OFICIO CARTA OFICIO
ENERO FEBRERO MARZO
3| trimestre 2019 16 2 18 1 4 0
| frimestre 2020 8 0 2 1 2 0

Teniendo en cuenta la informacién anterior el uso de resmas de papel por
dependencias/procesos se llevé a cabo de la siguiente manera:

Enero: comunicaciones (01), control interno (02), gestiéon financiera (03), direccidén
(02).

Febrero: control interno (01), talento humano (01 carta — 01 oficio).

Marzo: sala situacional (02).

2. CONSUMO RESMAS DE PAPEL Il TRIMESTRE

El consumo de resmas de papel en los meses de abril, mayo, junio se evidencia en
la Tabla 2. Se observa que el consumo de resmas de papel respecto al ano anterior
(2019) disminuyd en un 8%, ya que el consumo de la anterior vigencia fue de 38
resmas mientras que en la vigencia actual el consumo fue de 35 resmas como se
evidencia en la Grdfica 2.
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Tabla 2. Consumo resmas de papel abril a junio.

ABRIL MAYO JUNIO
RESMA RESMA RESMA RESMA RESMA RESMA
CARTA OFICIO CARTA OFICIO CARTA OFICIO
17 1 11 0 6 0
Total 35

Grdfica 2. Consumo de resmas de papel Il trimestre 2019 Vs. 2020

CONSUMO PAPEL Il TRIMESTRE 2019 Vs Il TRIMESTRE 2020
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@l frimestre 2019 19 0 13 0 6 0
[l frimestre 2020 17 1 11 0 6 0

Teniendo en cuenta la informacién anterior el consumo de resmas de papel por
dependencias/procesos se desarrollé de la siguiente manera:

Abril: comunicaciones (01), CITEL (02), control interno (03), gestiéon financiera (03),
gestion Tl (01), talento humano (01 carta - 01 oficio), direccion (02), sala situacional
(02), subdireccion bomberil (02).

Mayo: CITEL (03), contratacién (04), control interno (01), fortalecimiento (02),
subdireccién bomberil (01).

Junio: contratacién (03), direccidén (01), subdireccién bomberil (02).
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Al readlizar seguimiento del consumo de resmas de papel por
dependencias/procesos, Grafica 3, se evidencia que los procesos que requirieron
de mds resmas de papel fueron: contratacion y control interno, seguido de gestion
financiera, CITEL, direccion y subdireccion bomberil; esto teniendo en cuenta las
actividades que se desarrollan al interior de cada una de las dependencias
respectivamente.

Grdfica 3. Consumo resmas de papel por dependencias

CONSUMO RESMAS DE PAPEL POR DEPENDENCIAS
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3. BUENAS PRACTICAS A REALIZAR

Teniendo en cuenta lo descrito anteriormente para el tercer trimestre es necesario
realizar la aprobaciéon y socializacidon del Plan de Eficiencia Administrativa y Cero
Papel 2020, para el planteamiento del cronograma y actividades a desarrollar en
los proximos meses del ano. Asi mismo es necesario fomentar el ahorro y uso
adecuado del papel como:

e Fotocopiar a doble cara.

e Configuracion correcta de los documentos antes de imprimir los
documentos.

e Trabajar mancomunadamente con otros procesos, para la implementacion

de carpetas compartidas y evitar impresiones o copias innecesarias. Asi
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mismo incentivar el uso de herramientas tecnoldgicas a los funcionarios y
contratistas para la disminucion de impresiones.

e Reutfilizacion del papel usado en documentos borradores o que necesiten
previa revision.

Para la realizacion de estas buenas prdcticas, se desarrollaran e implementardn las
siguientes estrategias durante los siguientes tfrimestres:

1. Sensibilizar a los empleados de la DNBC a fravés de campanas, tips,
comunicados y otros medios de difusion de la informacién sobre la
correcta configuraciéon de los documentos e impresoras, para disminuir
las impresiones y copias innecesarias.

2. Incentivar la reutilizacion del papel reciclado para aquellos documentos
gue necesitan ser revisados previamente por medio fisico.

3. Redlizar actividades que permitan incentivar el ahorro y uso eficiente de
los materiales de papeleria al interior de cada una de las dependencias
que conforman la DNBC.

4. Creacion, gestion y almacenamiento de documentos de archivo en
soportes electronicos con la utilizacién de TIC's.

5. Mejorar el acceso a la informacién dentro y entre las entidades, lo que
genera un mayor confrol y seguridad en el manejo de la informacion.

Elabord: Xiomara A. Montaio — Conftratista Subdireccién Administrativa y Financiera orginal frmado

Revisd: Arley Coy Gonzalez — Gestor del proceso orginal firmado

Fecha de realizacion: Septiembre 2020

O-MC-01-16 V2 06/09/2019

Carrera 30 No. 85A-39/47 Bogotd D.C.
Teléfonos: (1) 2571281/2571263/2571275
2571663/257116776184218 Ext. 146

E-mail: atencionciudadano@dnbc.gov.co
Celular: 3102414387

Pagina web: bomberos.mininterior.gov.co

El futuro
es de todos




