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[bookmark: _heading=h.droli0ytmjru]1. OBJETIVO
Proporcionar las indicaciones para el diligenciamiento del registro de asistencia de cursos de formación bomberil a presentar a la DNBC.
[bookmark: _heading=h.cb6yo4pr1jh8]2. ALCANCE
Inicia con la identificación del curso, continua con la descripción a detalle los datos de los participantes del curso, finaliza con la firma del coordinador del curso, luego debe ser enviada con todos los soportes del curso a la DNBC.
[bookmark: _heading=h.gzgbq7owldip]3. DESARROLLO
El registro de asistencia de cursos es preparado por el coordinador de curso y el completada por cada uno de los participantes por cada día o sesión de curso, siguiendo las instrucciones a continuación:
	N°
	Numeral
	Descripción

	1
	Datos iniciales del curso
	Se completan los datos de:
Nombre del curso
Lecciones desarrolladas
Lugar de realización
Hora de inicio
Hora de finalización
Fecha
Nombre del coordinador y firma 

	2
	Contenido del registro
	Cada participante debe completar los datos siguientes:
Nombre y apellidos
Número de documento de identidad
Institución de procedencia
Numero de contacto
Firma



4. CONTROL DE CAMBIOS
	FECHA
	CAMBIO
	VERSIÓN

	03/08/2020
	Emisión inicial
	1.0

	
	
	

	
	
	



	Elaborado por
	Revisado y aprobado por
	Revisión metodológica

	Nombre
Lina María Rojas Gallego
Cargo
Contratista Subdirección estratégica y de Coordinación Bomberil
Fecha: 
03/08/2020
Firma:


	Nombre

Cargo

Fecha: 

Firma:

	Nombre

Cargo

Fecha: 

Firma:
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