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GENERALIDADES PLAN DE EFICIENCIA ADMINISTRATIVA'Y CERO PAPEL

La Direccion Nacional de Bomberos, en concordancia con los lineamientos establecidos por Gobierno
en Linea, y ubicando la politica Cero Papel dentro del componente de Transformacién, elabor el Plan
de Eficiencia Administrativa y Cero Papel 2016, el cual fue aprobado por el Comité Directivo del
Sistema Integrado de Gestion y Control.

Posteriormente, de la auditoria realizada por parte de la Oficina asesora de Control Interno a las
variaciones por incrementos o disminuciones de los gastos de funcionamiento y de inversién por
concepto de: némina, honorarios, materiales y suministros, mantenimiento, impresos y publicaciones,
seguros de bienes muebles y enseres, servicios publicos, entre otros, correspondientes al segundo
trimestre del 2015 y segundo trimestre del 2016 (Austeridad del gasto), la Subdireccion Administrativa
y Financiera presentd el respectivo Plan de Mejoramiento con base en las oportunidades de
mejoras/hallazgos planteadas en dicho informe.

Es asi como se establecié como una de las actividades en el Plan de Mejoramiento, la reformulacion
del Plan de Eficiencia Administrativa y Cero Papel 2016 con el fin de que sea mas integral y que
atienda la eficiencia, la eficacia y mecanismos de control en otros gastos del presupuesto.

Teniendo en cuenta la actividad establecida, el Comité Directivo del Sistema Integrado de Gestion y
Control en sesion del 22 de septiembre de 2016 aprobd la reformulacion del Plan de Eficiencia
Administrativa y Cero Papel 2016, cuyas principales modificaciones consisten en:

1. Se incluyd el tema de mecanismos que permitan el intercambio de correspondencia entre las
entidades por medios electrénicos.

2. Se complementd el capitulo de Derecho de actuar ante la administracidn utilizando medios
electrénicos.

3. Se incluyeron acciones para la participacion de los servidores publicos y contratistas en la mejora
de la eficiencia, innovacion y buen gobierno.

4. Se redujo la meta de ahorro al 3%.

El segundo informe de Plan de Eficiencia Administrativa y Cero Papel fue presentado durante el
segundo trimestre de 2016, en donde se mostraron las estadisticas de consumo de papel durante los
meses de abril, mayo y junio de la presente anualidad, y la respectiva correlacién por utilizacion de
resma por persona.
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El dia 04 de octubre de 2016 se reunid el Equipo Cero Papel para analizar las estadisticas en cuanto
a numero de resmas utilizadas por el personal de la DNBC durante el segundo trimestre del afio, y
teniendo en cuenta el resultado, se deliberd sobre las medidas a adoptar para lograr los objetivos

trazados.

CONSUMO DE PAPEL POR MES

Segun la informacién suministrada por el almacén de la DNBC, el consumo de papel por mes durante
el segundo trimestre fue el siguiente:

Durante el mes de julio de 2016 se suministraron y consumieron 25 resmas de papel.

Durante el mes de agosto de 2016 se suministraron y consumieron 63 resmas de papel.
Durante el mes de septiembre de 2016 se suministraron y consumieron 40 resmas de papel.

CONSUMO RESMAS DE PAPEL JULIO - SEPTIEMBRE
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De lo anterior se colige que hasta el momento se han consumido ciento veintiocho (128) resmas de
papel durante los meses de julio a septiembre de 2016.

Asi mismo, en este momento los usuarios internos de la Direccién Nacional de Bomberos que
consumen papel ascienden a la suma de 70 personas entre funcionarios (29) y contratistas (41).
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Es asi como (resmas de papel julio, agosto, septiembre / personas que laboran en la entidad)
128/70 = 1,82 Total Resmas de papel utilizadas por persona durante el tercer trimestre de 2016.

Es importante resaltar, que el consumo se elevé en un 63,96% respecto del segundo trimestre del afio
2016 teniendo en cuenta los siguientes factores:

1. La oficina de Contratacién se encuentra llevando a cabo procesos de licitacion publica,
contratos de prestacion de servicios, comodatos y de contratacion directa, los cuales implican
un elevado consumo de papel, debido a que todo debe quedar documentado en carpetas
fisicas.

2. En el procedimiento de consulta y prestamo de documentos del proceso de Gestidn
Documental, se recibié un volumen elevado de solicitudes de copias, los cuales requieren ser
impresas.

3. Los boletines de la oficina financiera deben imprimir en su totalidad para su conservacion en
el archivo de la entidad.

4. El volumen de PQRSD en la Subdireccion Estratégica y de Coordinacion Bomberil ha
incrementado, lo cual ocasiona un mayor consumo de resmas de papel.

PROMEDIO POR USUARIO TRIMESTRAL
CONSUMO DE RESMAS DE PAPEL

M Primer trimestre 2016
B Segundo trimestre de 2016

Tercer trimestre 2016
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CANTIDAD DE RESMAS CONSUMIDAS
DURANTE CADA TRIMESTRE 2016

0

Primer trimestre 2016 Segundo trimestre 2016 Tercer trimestre 20162

AVANCES EN EL PLAN DE EFICIENCIA ADMINISTRATIVA'Y CERO PAPEL

e En coordinacion con la oficina de Comunicaciones, se trabaj6 en la publicidad que se llevé a
cabo en aras de lograr una reduccion en el consumo de papel, mediante el establecimiento
de fondos de pantalla:

AHORRAR
esTAREAde

_Corrige los documentes en.versién digital en vezde imprimiryr

los ajustes a mano sobre la-versién impresa; €oh esta buena practica
-eolaboramos con el medio ambiente y evitamos la tala injustificada
de arboles... — z W

—~————

& B ‘ﬁ‘ Recuerda que DN o
- T : 16 resmas = 1 Grbol =B OMBEROS
‘ COLOMBIA

Protector de pantalla instalado el 11 de julio de 2016
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“Para ti es una simple hoja de papel,
pero para tus descendientes sera la
causa de la destruccion del Planeta”
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Protector de pantalla instalado el 09 de septiembre de 2016

¢ Adicionalmente, contando con la colaboracién de la oficina de comunicaciones, el dia 21 de
septiembre de 2016, se publicd un video en donde se invita a todos los colaboradores de la
DNBC a ahorrar papel.

C | & https//www.youtube.com/watch?v=p5alV-1eWIQ
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e EI 30 de septiembre de 2016 se public una historieta en donde se dan algunos tips para
ahorrar papel:

. Desde |a oficing podemos
E? o fril 3
Hemcs gastadc ¢QUE? No, centribuir en el cuidade de ] iAh! claro, Fécil,
»ds papel de lo CEDON. S medic ambiente sin qee esto isprimiendo @ Administrando el
estimado conscientes del nos impligye un esfuerzo N dcble cara uso del papel
veo consideracle ’

2. Reutilizar las hojas | Claro, imprimienco per ~ | 3. Priorizanco |a entrega i 4. Finaimente, tener

Ge ro vayan a sair | cara que no esta wadall y écudl otro de archivos digitales, a conscencia, por Cadl | ;EyTYAMOS LA TALA
ce |a Direcsién o convirtiéndolas en tips nos puede menos que sea necesario [ tonelada de papel e | o 14 ARBOLES! y
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e El proceso de Gestion documental sigue realizando la clasificacion del papel utilizado en
reutilizable y no reutilizable, para asi poner a disposicidn de los funcionarios y contratistas de
la DNBC el papel que puede ser reutilizado para impresiones y fotocopias. De igual manera,
se instald una caja debajo de las impresoras en donde se sefiala cual es el papel reutilizable
y el no reutilizable.

e Se sigue utilizando el correo electrénico como principal medio de difusién de documentos, de
tal manera que la informacién al interior de la Entidad se dio a conocer a través del correo
institucional y de la pagina web de la DNBC.
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Edgar Hernan Molina Macias

invitacion evento 29 septiembre.

Para  Administrador DNBC; Adriana Caicedo Hormaza; Ana Maria Valencia Vargas; Andrea Gonzalez Sarmiento; Andrés Humberto Salcedo Ramdn; Andrés Felipe Gonzalez Juvinao; Andres Munoz Cabrera; Angelica Xiomara Rosado Bayona; -
Atendén Ciudadano; Carlos Andres Vargas Puerto; Carlos Arturo Rodriguez Gallego; Carlos Enrigue Puente Bolafios; Carlos Lopez Barrera; Carlos Mauricie Granados; Carolina Escarraga Trejos; Caroling Perez; Catalina Gonzalez;
Citel.Bomberos; Consuelo Arias; contratadion; Cooperacion Internacional; cooperadon.internadional; Cristhian Urrego Camargo; Daniel Pinto Herrera; Daniel Pinto Herrera; Daniela Sofia Garzén Mufioz; Direccion DNBC;

Direccion General; Edgar Herman Moiina Macias; Edgardo Mandsn Arenas; Ednin Alfonso Zamora Oyola; Edwi Gonzalez Malagon; Estrela Murcia Ariza; Faubrico Sanchez Cortes; Fondo Necional Bombero; Freddy Andres Farfan Moreno; [¥ |
Mensaje | [ INVITACION 29,jpg (767 KB}
El dia 28 de saptiembre del 2015 ss reaiizard la segunda entrega de vehiculos especializados para el fortalecimients de los Cuerpos de Bomberos del Pais, svento al que ssistiré =1 Sefor P nte de s Repiblics, Dr. Jusn ManuslSantos,
Dr. Jusn Femando nistro del Interior y el Dr. Enrique Pedskoss, Alsside Mayor de Bogota, la DNBC en nombre del Capitén en Jefe Germén Andrés Mirsnda Montenegro invits s odo ! nal de la institucidn a participar de este gran
svento, su ssis rruy importante
ersonsl deberd estar en el Palacio de los Deportes, Cra. 63 N°. 42 — 00. 8 las 7:00 a.m. (en punio) el personal Bomber deberd asistir con el uniforme azul de fatiga, los demds funcionanos y contratisias deberan portar chaleco por el color
misa blanca y pantaidn o fsida de color ossuro. {azul o negro)
Los Bombaros y ofisisles qua van uniformados y tianan chaleca, salictamas por favor prestara ésta pranda a las personas qua no tianan
Finaiments, todo 2l personal podré disponer de su tiempo después de culminsr =l svento, les recomendsmos estar stentos a cuslquier informacién dursnte Is entrega.
Gracias por su stancon.
coodigimente;
Gestibn de comunicociones.
DNEC ®
e MININTERIOR TODOS PORUN
ety NUEVO PAIS
e =
i Ver mis acerca de Edgar Hernan Molina Macias. |:| -

e EI 30 de agosto de 2016 se envid por correo electronico el siguiente Boletin Digital Interno:
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AHORRAR
PAPEL
BSMBERDS esTAREAde

COLOMBIA TO D@ S

Boletin Digital Interno No. 24
AHORREMOS PAPEL

No deseches el papel impreso, despues de esto le
quedan muchas formas de uso.

- PAPEL + ARBOLES = VIDA

“Para ti es una simple hoja de papel, pero para tus
descendientes serd la causa de la degradacion
del Planeta".
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BUENAS PRACTICAS QUE FALTAN POR SER ALCANZADAS

Dentro del analisis realizado con el Equipo Cero Papel en la reunién llevada a cabo el dia 04 de octubre
de 2016, se llegaron a las siguientes conclusiones:

1. El consumo de resmas de papel durante los meses de julio, agosto y septiembre de 2016
aumentd en un 63,96% respecto del segundo trimestre del afio 2016.

2. Durante el segundo trimestre de 2016 (abril, mayo y junio), se consumi6 en promedio 1.11
resmas de papel por persona.

3. Durante el tercer trimestre de 2016, se consumié en promedio 1.82 resmas de papel por

persona.
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4. A pesar de la campafia que se ha realizado, aun falta mas sentido de ahorro y cultura en los
colaboradores de la DNBC para que perciban la importancia de no derrochar papel
innecesariamente.

Conscientes de lo anterior, dentro de las buenas préacticas que aun faltan por ser implementadas se
encuentran las siguientes:

e Configuracion correcta de los documentos antes de imprimir.
o Reutilizacién de papel usado por una cara.

Con base en lo descrito, se tomaran las siguientes acciones:

1. Se seguira con las campafias de sensibilizacion que se han venido desarrollando a través de
protectores de pantallas, boletines internos digitales, y demas piezas publicitarias que logren
concientizar a los usuarios internos de la entidad respecto de la importancia de la estrategia
de cero papel.

2. Se establecera un buzon de sugerencias relacionadas con aspectos ambientales dentro de
los cuales se incluira el ahorro en el consumo de resmas de papel, para que los funcionarios
y contratistas depositen sus ideas innovadoras y de buen gobierno en beneficio de la entidad.

3. Teniendo en cuenta la aprobacion del procedimiento “Ingreso, entrega de bienes y
actualizacion de inventarios”, se creo el formato “Solicitud de salida de almacén” con el cual
el almacén de la entidad tendra un control respecto de qué procesos son los que mas utilizan
resmas de papel.
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